Ikinci Ofisiniz, 4M Danismanlik

HAKKIMIZDA

4M Danismanlik, 1991 yilinda, yerli ve yabanci sermayeli sirketlerin ihtiyaclarina yénelik genis
alanda danismanlik hizmeti vermek (izere kurulmus ve “ikinci Ofisiniz" slogani ile hizmet vermeye
baslamistir. 2003 yilinda acilan istanbul Ofisi ve muhtelif illerdeki temsilcilikleri ile birlikte hizmetlerine
devam etmektedir.

4M Danismanlik, yasal ve kurumsal degisiklikleri takip ederek, yeterli bilgi ve donanima sahip,
konusunda uzman bir danismanlik firmasi olarak yaptigi her isi ve islemi mevzuat ve kurum
uygulamalarina gére yapmaktadir.

ViZYONUMUZ

Sektorde 6ncl, hizmetinde 6rnek ve muisterinin ilk tercih ettigi danismanlhk firmasi olarak edindigi
basariyi kalici kilmak.

MiSYONUMUZ

Uzman kadromuzla dogru, glvenilir ve etik degerlere uygun, ¢6ziim odakl danismanlik hizmeti vermek.

DEGERLERIMiz
Musteri odaklilik,
Guvenilirlik,
Dirustlik,

Hosgdrull olmak,

Surekli gelismek,

4M, 2015 yilinda modelin ilk asamasi olan Mikemmellikte Kararhlik Belgesini

EFQME almustir.

Committed to excellence . L. . o . .
1star-2015  4M Danismanlik faaliyetini nesiller boyu strdirebilmek igin ¢alisanlari tarafindan

yonetilmektedir.
@ 4M, 2010 yilinda TSE Hizmet Yeterlilik Belgesini almistir.

4M ile calismiyor olsaniz dahi bilgi almak icin aramaktan cekinmeyiniz.

4M Danismanlik, %30'dan fazlasi 10-24 yil arasi ¢alisan 60'dan fazla nitelikli personeli ile 1991'den
itibaren 25.000'den fazla musterisine hizmet sunmus kurumsal bir danismanlik sirketidir.
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4M Ikinci Ofisiniz

Fihrist

Hizmetlerimiz

Yatirim Tegvik Belgesi, Yatirim Danismanhgi

Turizm Yatirimlari - Turizm Yatirim ve isletme Belgeleri

Kullaniimis Makine izni ve Kullaniimis Komple Tesis izni

Dahilde isleme izin Belgesi

Haricte isleme izin Belgesi

Vergi Resim ve Harg istisna Belgesi

Yabanci Personel Calisma izni

Turiztik ve Calisma Amacli ikamet izinleri

Marka Tescili, Korunmasi ve Hukuki Hizmetleri ve Uluslararasi MarkaTescili

Patent Faydall Model Tescili, Korunmasi ve Hukuki Hizmetleri

Tasarim Tescili, Korunmasi ve Hukuki Hizmetleri

Tibbi Cihaz Regiilasyon ve Uriin Takip Sistemi Danismanligi

inracata Yonelik Devlet Destekleri

ihracata Yénelik Devlet Destekleri Ozet Tablo

ithal izinleri, Kota ve Kontrol Belgeleri

a. Kozmetik Bildirimi, ithal Permisi ve Kayit Belgesi, Saglik Bakanligi
Kontrol Belgesi vb.izinleri

. Glvenlik Bilgi Formu (GBF-MSDS-Material Safety Data Sheet )

Serbest Satis Sertifikasi

. GUmrik ve Ticaret Bakanhgi Bildirim Kayit Belgeleri

Cevre ve Sehircilik Bakanligi izinleri-Bildirimleri (OTiM)

ISGUM-isSaghgi ve Giivenligi Kontrol Belgesi

. TAPDK-TUtUn ve Alkol Piyasasi Dizenleme Kurumu, Uygunluk Belgesi

. EPDK - Enerji Piyasasi Uygunluk Yazisi

Emniyet Genel Miidiirligi - ithalat izin Belgesi

Konsolosluk Evrak Tasdikleri

Ekonomi Bakanligi Gézetim Belgesi, Tarife Kontenjani, ithal

Sahadetnamesi, Kullanilmis Makine ithali vb.izinleri

. Gida Tarim ve Hayvancilik Bakanhgi izinleri

Garanti Belgesi - Satis Sonrasi Hizmet Yeterlilik Belgesi

Kapasite Raporu

Sanayi Sicil Belgesi

CE Muafiyet Belgesi

Yerli Mali Belgesi

Yillik isletme Cetveli

Yabanci Sermayeli Sirket ve Sube Kurulusu

Yabanci Uyruklu Sirket irtibat Biirosu Kurulusu



Hizmetlerimiz

Yatirim ve Ihracatta Devlet Destekleri
+ Yatirim Tesvik Belgesi
Kullaniimis Makine ve Komple Tesis ithali
Dahilde isleme izin Belgesi
*  Haricte isleme izin Belgesi
+  Vergi Resim Harg Istisnasi Belgesi
Turizm Yatirim ve isletme Belgesi

Yabanci Personel Calisma ve |lkamet Izinleri
+  Yabanci Personel Calisma izinleri
Turistik ve Calisma Amacli ikamet izinleri
Ev Hizmetleri Calisma izinleri
+  Yabanci Uyruklu Sirketlerin Sube Kurulusu ve irtibat Biirosu Kuruluslari

Ihracata Yonelik Devlet Destekleri
Turqguality Destekleri
+ Yurtdisi Birim Kira, Marka Tescil ve Tanitim Destekleri
+ Pazar Arastirma Gezisi Destekleri
Pazara Giris Destekleri ve Pazara Giris Belgeleri Destegi
Yurtdisi Fuar Destekleri
+ Arama Motoru Destekleri
« Saglik Turizmi ve Sirketleri ile Bilisim, EGitim ve Film Sekorlerine Ait Destekler

F|kr| ve Sinai Haklar
Ulusal ve Uluslararasi Marka Tescili ve Korunmasi

« Ulusal ve Uluslararasi Patent, Faydali Model Tescili ve Korunmasi
Ulusal ve Uluslararasi Endustriyel Tasarim Tescili ve Korunmasi
Tescilli Markalar icin Benzerlik izlemesi, Benzerlerine itiraz Edilmesi

+ Barkod Alinmasi veTakibi

Ithalat ve ihracat izinleri
inra¢ Evraki tasdikleri
+ Kontrol Belgeleri
« lthal izinleri
Kota ve GOzetim Belgeleri
Satis Sonrasi Hizmet Yeterlilik Belgesi
+  Glvenlik Bilgi Formu (GBF-MSDS-Material Safety Data Sheet )
+ Gida Tarim ve Hayvancilik Bakanhgi izinleri

Tibbi Cihaz Regllasyon Danismanligi
+ Tibbi Cihaz Kayitlari Danismanligi
«  Uriin Takip Sistemi (UTS) islemleri Danismanligi

SGK islemleri Danismanhgi

Dlger Hizmetlerimiz
CE Muafiyet Belgesi
Kapasite Raporu ve Sanayi Sicil Belgesi
Yerli Mali Belgesi

«  Yillik isletme Cetveli







Yatirim Tesvik Belgesi ve
Yatirim Danismanlig
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S
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DIKKAT: Yatirim destekleri, bélgelere, illere, yatirimin konusuna, genel, bélgesel, biiyiik dlcekli, dncelikli ve
stratejik yatirim olup olmamasina gore farklilik gésterir.

Yararlanacadiniz tesvikleri giincel ve dogru olarak 6grenmek icin;
www.4m.com.tr , www.tesvik.com.tr sitelerimizden
81 iLDE HER KONUDA YENi YATIRIM TESVIKLERi HESAPLAMA PROGRAMINI KULLANARAK
DESTEKLERI, SURELERINi VE TUTARLARINI HESAPLATABILIRSINiz.

BU PROGRAM 4M'in SOSYAL SORUMLULUK HiZMETIDIiR

4M Uzmanlari firmanizi bilgilendirir. Basvuru dosyanizi hazirlar,
onaylanan Yatirim Tesvik Belgenizi kullanma kilavuzu ile birlikte firmaniza génderir.

Belge sorumlulugunuz sona erinceye kadar hizmet vermeye devam eder.

Tesvik Belgesi Kapsaminda
Saglanan Devlet Destekleri

1. Giimriik Vergisi Muafiyeti: ithal edilecek makine ve
techizatauyqulanacak gimrUk vergisi muafiyetidir.

2. KDV istisnasi: ithal edilecek veya vyerli
alinacak makine ve techizata uygulanan KDV
muafiyetidir.

3. Vergi indirimi: Bolgelere gore belirlenen
yatirrma katki oranina ulasincaya kadar,
yatirimci sirketin her yil édemesi gereken gelir
veya kurumlar vergisinden indirim yapilmasidir.

4. Faiz Destegi: Yatirim Tesvik Belgesi kapsaminda kullanilacak
asgari 1 yil vadeli yatirim kredilerinde uygulanan faizin, bélgelere gére belirlenmis oranlarda devlet
tarafindan karsilanmasidir.

5. Yatirim Yeri Tahsisi: Yatirimcilara Tesvik Belgesi kapsaminda yapilacak yatirimlar icin hazine arazisi
tahsis edilebilir.

6. SGK isveren Hissesi Payi Destegi: Tesvik Belgesi kapsaminda istihdam edilen personellerin, asgari
Ucret Gzerinden hesaplanan SGK primi isveren hissesi payl, bdlgelere gére belirlenmis oranlarda
devlet tarafindan karsilanir.

7. Gelir Vergisi Stopaji Destegi: Sadece 6. Bdlge yatirimlari icin gecerlidir. Tesvik Belgesi kapsaminda
istihdam edilecek personellerin asgari lcret lzerinden hesaplanan gelir vergisi stopaj stiresi 10 yildir.

8. Sigorta Primi Destegi: Sadece 6. Bélgede gerceklestirilecek bélgesel, blylk dlcekli, stratejik ve Ar-Ge
yatirimlari icindir. Tesvik Belgesi kapsaminda istihdam edilecek personellerin asgari Gcret Gzerinden
hesaplanan isci hissesi payi 10 yil boyunca Bakanlik bitcesinden karsilanir.

9. KDV iadesi: Yatirim Tesvik Belgesi kapsaminda gerceklestirilecek yatirimlarda bina-insaat harcamalari
KDV iadesinden yararlandirilabilir.
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Yatirim Tesvik Belgesi ve
Yatirim Danismanligi

Tesvik Belgesi Kullanim Bilgileri

DIKKAT: Yatirima Baslama Tarihi: Bina insaat harcamalari destedinden yararlanmak icin Tesvik Belgesi
basvurusu yapiimis olmahdir.

Makine Liste Revizesi: Tesvik belgesiithal ve yerli makine listelerinde kayith makinelerde fiyat degisikligi
(+%100) ve (-%50) sinirlarinda yapilabilir.

Makine listesinde mevcut makinelerin isim, miktar ve fiyatlarinda dedgisiklik yapilabilir. Yeni makineler
eklenebilir. Yatirim btldnligd korunmak kaydiyla makinelerin timi alinmak zorunda degildir.

Belge Revizesi: Makinalar icin toplam harcama tutari, 6ngérilen toplam harcama tutarina gore %50'yi
asmasi halinde belge dederleri revize edilebilir.

Ayrica, belgede kayitl kredi dagilimi, 6zkaynak sermaye dagilimi, tinvan, adres, vergi dairesi vb. diger
bilgilerin dedismesi halinde Yatirim Tesvik belgesi revize edilmelidir.

Belge Siiresi: Yatirima baslama ve bitis tarihleri belge (izerinde yazilidir. Belge siresi sonuna kadar
yatirimin tamamlamamasi halinde, bir defaya mahsus belge siiresinin yarisi kadar ek sire alinabilir.
Belge siresi olaganlsti haller disinda tekrar uzatilamaz.

Yatirimin Nakli: Yatirimlarin isletmeye gegis tarihinden itibaren asgaribes yil sire ile bulundugu bélgede
faaliyette bulunmasi yasal zorunluluktur.

Bakanliktan izin alinmasi halinde yatirrmin nakli mimkindir. Bélgesel tesviklerde, tesvik belgesinde
yazili destekler yatirimin tasinacagi bolge desteklerine gore giincellenir. Bu destekler, tasinilan bdlgeye
gore lehte veya aleyhte degisebilir.

Yatirimin Devri: Yatirrm tamamlama vizesi yapiimis makine ve techizatin devir, satis, ihra¢c veya
kiralanmasi, satin alma tarihinden itibaren bes yili doldurmus ise serbesttir.

Yatirimin bitinlidginin bozulmamasi kaydiyla devir, satis, ihrag ve kiralama islemleri icin Bakanlktan
izin alinmasi gerekmektedir.

Yatirim Tamamlama Vizesi: Yasal olarak, Tesvik Belgesi'nin sire bitiminden itibaren veya belge siiresi
uzatiimis ise ek slre bitiminden sonraki alti ay igcinde kapatma basvurusu yapiimalidir. Kapatmanin
onaylanmasi igin;

a. Yatirim yerine gdre asqgari yatirim harcama tutarinin asiimis olmasi,

b. Belge kapsaminda alinmis olan tim makinelerin tesiste bulunuyor olmasi,
c. Tesiste Uretim yapilabiliyor olmasi gerekmektedir.

Aksi halde yararlanilan destekler faiz ve cezalari ile birlikte geri alinir.

Makine Temin Siiresi: Makineler belge siiresi icerisinde olmak kaydi ile farkli zamanlarda yurt ici veya
yurt disi piyasadan temin edilebilir.

Belge Zayii: Tesvik belgesi veya eklerinden herhangi birinin kayip olmasi halinde (mucbir sebepler harig),
belge zayi harci 6denerek tasdikli suret cikarilabilir.

Kullanilmis Komple Tesis ithali: Tesvik Belgesi kapsaminda ithal izni aranmadan, kullaniimis komple
tesis ithal edilebilir.

Kullanilmis Makine ithali: imalat sanayi tesislerinde kullanmak (zere, kullaniimis veya yenilestirilmis
makine ve techizatlarin ithalati icin, 6nceden ithalat izni alinmasi gerekmektedir.



Turizm Yatirimlari ve Devlet Destekleri

Turizm yatirimlari ve destekleri hakkinda bilgi almak icin
www.4m.com.tr sitemizi inceleyiniz.
4M Uzmanlari turizm yatirimlari devlet destekleri hakkinda bilgilendirir.
Basvuru dosyanizi hazirlar, onaylanan belgenizi kullanma kilavuzu ile birlikte firmaniza gdnderir.
Belge sorumlulugunuz sona erinceye kadar her adimda sizinledir.
Turistik tesisin siniflandiriimasi, yildiz sayisinin yikseltilmesinde asgari sartlar icin
4M Danismanlik uzmanlarindan bilgi almadan karar vermeyiniz.

1. Yatinm asamasindaki turizm tesisleri, Turizm isletme Belgesi alim sartlarini karsilayacak sekilde
projelendirilmeli ve uygulanmalidir.

2. Turizm Yatirim Belgesi: Turizm Bakanligindan tesis proje bilgilerine uygun olarak Turizm Yatirim
Belgesi alinir.

3. Turizm Yatirim Belgesi sunularak devlet destekli Yatirim Tesvik Belgesi alinir.

4. Turizm isletme Belgesi: Tesis isletmeye acilinca Turizm isletme Belgesi alinmasi gerekir. is Yeri
Acma ve Calisma Ruhsati olmadan Turizm isletme Belgesi alinamaz.

5. Turizm tesislerinin isletmeye acilabilmesi igin tesisin yasal sartlara uyumlu yapilmig olmasi ve Turizm
isletme Belgesi alinmasi ile mimkiinddir.

Tesvik Kapsamindaki Turizm Yatirimlarinda Devlet Destekleri

Turizm yatirimina baslamadan dnce Yatirim Tesvik Belgesi almayi ihmal etmeyiniz.
Harcamalarinizin desteklerden yararlanmasi i¢cin Yatirim Tesvik belgenizin alinmig olmasi gereklidir.

Bina insaat harcamalari disinda, diger harcamalar yatirim tesvik belgesi onaylandidi tarihten sonra
yapilmahdir.

Bdlgelere gore bdlgesel veya genel desteklerden yararlanilabilir.

illere gére Turizm yatirimlarinda devlet destekleri icin; www.4m.com.tr
web sayfamizi inceleyiniz. Tim destekleri ve yararlanma sartlarini
gérianlz.

Turizm Yatirim Tesvik belgesi ile faydalanilacak destekler;

Genel Destekler: KDV istisnasi ve giimriik vergisi
muafiyeti

+ Bolgesel destekler: Yatirima katki miktari kadar
Vergi indirimi, Sigorta Primi isveren Hissesi
Destedi, Faiz Destedi, Yatirrm Yeri Tahsisi,
GUmriik Vergisi Muafiyeti, KDV istisnasi.

Sigorta Primi Destegi (Sadece 6. Bolge icin)
Gelir Vergisi Stopaji (Sadece 6. Bolge icin)



Kullaniimis Makine ve
Komple Tesis Ithal Izinleri

Kullaniimis Makine ithalat izni

Sanayi tesislerinde kullanmak Uzere, kullaniimis veya yenilestirilmis makine ve techizatlarin ithalati icin
onceden ithalat izni alinmasi gerekmektedir.

Kullanilmis makine ithal kararini vermeden 6nce, ithalatinin yapilip yapilamayacagi, makinelerin
ozelliklerine gore ithalata uyguniugu hakkinda, 4M Danismanlik uzmanlarindan bilgi almadan karar
vermeyiniz.

Aksi halde makineleriniz gimrikten ge¢meyebilir.

Kullaniimis makine veya tesislerin ithalati icin kaynaginda yapilmasi gereken islemler ve hazirlanmasi
gereken onayl evraklar olmadan ithalat yapilamaz.

Kullaniimis makine ithalatina karar vermeden énce gerekliislemler zamaninda ve hassasiyetle yapiimahdir.
Aksi halde ithalatin yapiimasi mimkin olmayabilir.

Makinelerin GTIP numaralarinin, tanimlarinin, bazi teknik dzelliklerinin bildirilmesi halinde 4M Danigsmanlik
uzmanlari ithalattan énce yasal sartlari ve yapilmasi gerekenleri bildirir.

Kullaniimis Komple Tesis Ithal Izni

Kullanilmis Komple tesis ithalati sadece Yatirim Tesvik Belgesi kapsaminda yapilabilir. Yatirim Tesvik
Belgelerineilave ettirerek ithal izni almaya gerek kalmadan, GUmrik vergisi+ KDV + Fon (KKDF) ddemeden
ithalat kullaniimis komple tesis ithalati yapabilirler.

4M Danigmanlik, %30'dan fazlasi 8-24 yil arasi ¢alisan 60'den fazla nitelikli personeli ile 1991'den itibaren
25.000'den fazla misterisine hizmet sunmus kurumsal bir danigmanlik sirketidir.



Dahilde Isleme Izin Belgesi

ihrac edilecek mamullerin imalatinda kullaniimak iizere ithal veya yerli alinacak ham madde ve yardimci
malzemelerin, vergi 6denmeksizin ithalatini saglayan devlet destegidir.

Dahilde Isleme izin Belgesi ile saglanan destekler

a.
b.
c.

Glimriik Vergisi,
KKDF (Kaynak Kullanimi Destekleme Fonu)
KDV istisnasi (ithal ve yerli hammadde ile yardimci madde alimlarinda uygulanir.)

4AM Danismanlik Hizmetleri

4M Kurumdan belge alimi ve belge sorumlulugunuz sona erinceye Kadar araliksiz hizmet sunar.
Bilgilendirme: Firmanizin kapasite raporuna ve isteklerinize gére menfaatleriniz ve riskleriniz konusunda
yazili bilgilendirme yapar.

Raporlama: Belge kullanim slrecinde ithalat, ihracat miktar ve tutarlarinizi sistemden izler. Stre alimi,
kapatma, TEV (telafi edici vergi) riskleriniz hakkinda raporlar sunar.

Sisteme giris kaydi: Belgenizi kullanarak gercgeklesen yerli hammadde alimi, ihracat sayilan satis ve
teslim faturalarinin sisteme girisini yapar.

Belge revizeleri: GTIP, madde adi, miktari, fiyat degisikligi, siire uzatimlari sirket adres ve unvan degisikligi
ihtiyaglarinizi zamaninda gergeklestirir.

TEV hesaplamasi: Uciinci {ilkelerden ithal edilen hammadde ile iretilen ve AB ilkelerine ihrag edilen
drlnler icin TEV hesaplamalarinizi yapar.

Dahilde isleme izin Belgenizin Kapatilmasi: Belge kapatma dosyanizi hazirlar, basvuruyu yapar, islem
slreclerini sonuglanincaya kadar takip eder.

Dahilde Isleme izin Belgesi kullanim bilgileri

1.

%10 Teminatli veya indirimli Teminatla ithalat: ithalat asamasinda teminat verilerek, ddenmesi gereken
vergiler 6denmeden ithalat yapilabilir.

Sanayiiiriinleriicerenve sondértyilicinde diizenlenmis, ihracat taahhldu kapatilmis belgeler kapsaminda,
toplam 1 (bir) milyon USD'den, Tarim ve islenmis Tarim Uriinleri iceren belgeler kapsaminda ise 500
(besyiiz) bin USD'den az olmamak lizere gerceklestirilen inracat tutari kadar indirimli teminat hakki elde
edilebilir. Yeni belge aliminda %10 teminat mektubu vermeden ithalat yapabilirsiniz.

Ayrica, OKSB (Onaylanmis Kisi Statii Belgesi) sahibi firmalara da belirli oranlarda indirimli teminat
saglanir.

Siire Uzatimi: Siire uzatimi yapabilmek igin ihracat taahhidiniin en az %25'i gerceklesmis olmalidir. 4M
Danigmanlik ihracatinizin tutar ve miktarlariniizler, belirli araliklarla raporlar sunar.

TEV Odemesi: Giimriik Vergili olarak ithal edilen hammadde ile Uretilen Griinin AB veya dolasim
belgesine bagli olarak vergi dogmayan llkelere ihrag edilmesi halinde “TEV" (Telafi Edici Vergi) 6denmesi
zorunludur. 4M uzmanlari TEV hesaplamalarinizi yapar.

Belgelerin Uyumlulugu: GUmrik giris ve ¢ikis beyannameleri, belgede bulunan ithalat ve ihracat listeleri
ile uyumlu olmalidir. Aksi halde gerceklesen ihracatlariniz kabul edilmez. Belgeniz kapatilamaz.

Ddviz Tahsis Orani: Belgenin kapanabilmesi igin ithal doviz tutari (CIF)/ihrag d6viz tutari (FOB) =
%80'den yukari olmamalidir. Aksi halde belge kapatilamaz. Doviz kullanim orani sektdore bagh olarak
degiskenlik gostermektedir.

Belgenin Kapatilmasi: Belge kapsaminda alinan ithal, yerli hammadde ve yardimci maddelerin imalatta
kullanilarak ihrag edildigi beyan edilir. ihra¢ edilmeyen hammaddeler icin yararlanilan destekler faiz ve
cezasl ile geri ddenir.

Ekspertiz Raporu: 4M Danismanlik, Kapasite Raporunda birim kullanim miktarlari net gérilmeyen ve
sektorel bazh 6zel sartlara serh dislrilen belgeler kapsaminda Ekspertiz Raporu alimina hizmet sunar.



Haricte Isleme Izin Belgesi

Haricte isleme izin Belgesi Tirkiye'deki hammadde veya yardimci malzemelerin
islenmek veya yenilenmek lzere yurtdisina veya serbest bélgelere gecici olarak ihrag edilmesi

» islem g6rmis Grinlin tam veya kismi muafiyetten yararlanarak Tirkiye'ye ithal edilmesi veya baska
Ulkelere transit ihracaat faaliyetlerini kapsar.

Yurtdisinda islem gérmis Griinlerin, Gimriik birligine dahil, farkli bir tilkeye ihracati, Haricte isleme izin
Belgesi ihracat ylikUmliliga kapsaminda degerlendirilir.

Belgenin kapatilmasi: ihrac edilen hammaddenin yurtdisinda mamul imalatinda kullanilarak elde edilen
Grindn, Tarkiye ve diger gimrik birligi Glkelerine ihracatinin gergeklesmesi halinde belge mieyyidesiz
kapatilabilir.

4M DANISMANLIK HiZMETLERI
+ Firmanizin belgelerini inceler. Menfaatleriniz ve riskleriniz hakkinda kapsamli bilgilendirir.

» Belge kullanim stirecinde hammadde ihracati ve mamul ithalatinda dikkat edilecek hususlar hakkinda
zamaninda yapar.

«  GTIP, madde adi, miktar, fiyat degisikligi, siire uzatimlari, sirket adres ve unvan degisikligi intiyaclarinizi
zamaninda gerceklestirir.

+ Belge kapatma dosyanizi hazirlar, basvuruyu yapar, islem siireclerini sonuclanincaya kadar takip
eder.

* 4M Kurumdan belge alimindan belge sorumlulugunuz sona erinceye kadar araliksiz hizmet sunar.
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Vergi Resim ve Harg Istisna Belgesi

inracat, ihracat sayilan satis ve teslimler, déviz kazandirici hizmet ve faaliyetler ile transit Ticaretin
finansmaninda kullaniimak kaydiyla kredi Kuruluslarinca kullandirilan her trlt krediler;

(Turk Eximbank"in araci bankalar vasitasi ile kullandirilan kredileri ve Tirkiye Cumhuriyet Merkez
Bankasi'nca Tirk Eximbank'a acilan kisa vadeli senet reeskont kredileri ile ihracat taahhidine bagli
olarak kullandirilan altin kredileri dahil) olmak Uzere;

Banka ve Sigorta Muameleleri Vergisi, Damga Vergisi, Vergi Resim ve Har¢lardan muaf tutulurlar.

4M DANISMANLIK HiZMETLERI

+ Firmanizin belgelerine ve isteklerinize gére kapsaml inceleme yapar. Menfaatleriniz ve riskleriniz
hakkinda bilgilendirir.

+  Basvuru dosyanizi hazirlayarak ilgili kurumdan Vergi Resim ve Harg Istisna Belgesi alir.

Belge kullanim siirecinde destede tabi harcama belgelerinin diizenlenmesi, muhafazasi, belge
kapatma sartlarina uygun hale getirilmesi konusunda bilgilendirme yapar.

Belge sire uzatimi zamaninda islemleri hatirlatir. Zamaninda basvuru yaparak siire uzatma islemini
yapar.

+ Belge kapatma dosyanizi hazirlar, basvuruyu yapar, islem sonuclanincaya kadar takip eder.
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Yabanci Personel Calisma Izni

Basvuru Dosyasi Inceleme Kriterleri

DIKKAT: Yabanci personel calisma izinleri, 6735 Sayili Uluslararasi Isgiicii Kanununa gére ikamet izni
yerine gecerlidir. Calisma izni alanlarin, ayrica ikamet izni almalarina gerek yoktur.

Calisma izni basvuru dosyasi inceleme kriterleri
Calisma Bakanligi uzmanlari dosyay! incelerken;

is piyasasindaki durum,
+ Calisma hayatindaki gelismeler,
istihdama iliskin sektdrel, cografi ve ekonomik durum,
Yabancinin yerini doldurabilecek ayni nitelige sahip Tirk personelin bulunmamasi,
+ Yabanci personelin mensup oldugu (lke,
+ Yabanci personelin uzmanlik alani, nitelik ve yetkinlikleri,
Calisacadi isyerinin ulusal ekonomiye katkisini dikkate alirlar.

Dosya hazirlanmasi: Calisma izninin olumlu sonug¢lanma sansinin
ylksek olmasi, deneyimli guc¢la bir takim ¢alismasi ile hazirlanan dosya
ile saglanabilir.

Garanti verilmesi: Basvurularin Calisma Bakanhgdi uzmanlarinca
dederlendirmesi sonuclanmadigi middetcge, hicbir otorite veya
sahis basvurunun olumlu sonuclanmasi konusunda garanti
veremez.

4M Danismanlik, %30'dan fazlasi 8-24 yil arasi calisan 60'i asan
nitelikli personeli ile 1991'den itibaren 25.000'den fazla Mdusteriye
hizmet sunmus kurumsal bir danismanlik sirketidir.

Yabanci Personel Calistiracak Isverende Aranan Sartlar

o Sirkette calisacak her yabanci personel icin en az 5 (bes) Turk calisanin var olmasi zorunludur.

e Yabanci personel calistiran kurulusun 6denmis sermayesinin en az 100.000 TL veya Yillik cirosunun
en az 800.000 TL veya Yillik ihracatinin en az 250.000 USD olmasi gibi kosullarin yaninda,

e Yabanci personel calima izni isteyen sirket ortagi yabancinin 40.000 TL'den az olmamak kaydiyla
sermaye payinin en az %20 olmasi gerekmektedir.

e Pilotlar, miihendis ve mimarlar Ust diizey y&neticilik yapacaklarsa, yabanci personel calisma izni
alabilmek icin asgari Ucretin 6,5 kati tGcret uygulanmasi yasal zorunluluktur.

e Birim veya sube mudurleri ile mihendis ve mimarlar i¢in asgari dcretin 4 kati,

e Uzmanlk ve ustalik gerektiren islerde calisacaklar yabanci personel, 6gretmenler ile psikolog,
fizyoterapist, mizisyen ve sahne sanatcisi unvanlarinda calisacak yabancilar icin asgari Gcretin 3
kati,

e Ev hizmetlerinde calistirilacak yabanci personel icin en az asgari Ucret, yukarida sayilanlar disindaki
diger mesleklerde satis elemani, pazarlama-ihracat gérevlisi gibi gorevlerde ¢alisacak yabancilar igin
asgari Ucretin 1,5 kati olmasi gerekmektedir.

e Turizm-Animasyon organizasyon firmalarinda akrobat ve benzeri Gnvanlarda calisacak yabanci
personel ile masoér, mastz ve SPA terapisti gibi islerde calisacak yabancilar icin asgari Gcretin 2 kati
olmasi gerekmektedir.
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Yabanci Personel Calisma Izni

Basvuru Dosyasi Inceleme Kriterleri

TUurkiye'de Kalis Suresi
Ev Hizmetleri Calisma izinleri

Calisma izinlerinin, ikamet izni yerine gecerliligi:

6735 Sayil uluslararasi isglicli kanununa gore
Yabanci Personel Calisma lizinleri, ikamet izni
yerine gecmektedir.

Galisma izni alanlarin ayrica ikamet izni
almalarina gerek yoktur.

SGK kaydi zorunlulugu: isyeri ve ev
hizmetlerinde yabanci personel calistiracak
isverenler, yabanci personel calisma izni almak
ve “SGK" kurumundan sigortali yaptirmakla
yukamladarler.

e Calisma izni alma zorunlulugu: Calisma izni almadan yabanci
personel calistiriimasi halinde, isveren ve yabanciya para cezasi uygulanir.

Ayrica yabanciya giris yasagi konarak sinir disi edilebilir.

e Basvuru usulii: Yabanci personel Calisma izni basvurusu yapabilmek icin yabanci peronelin siiresi
yeterli ikamet iznine sahip olmasi veya kendi lkesindeki Tirk Konsoloslugundan basvuru yapmasi

gerekmektedir.

e Yabanci personele verilecek iicret: Ev hizmetlerinde calisan yabanci personele yirirlikteki asgari
ticret uygulanir. isyerlerinde calisan yabanci personele, Bakanlikca belirlenen kriterlere uygun

Ucretler uygulanir.

¢ SGK kaydinda isveren yikimliiliigi: Yabanci personel calismaya baslatiimadan dnce, SGK kaydinin
yapilmis olmasi yasak zorunluluktur. isveren yabanci personelin SGK kaydini yaptirmamasi, primlerini
0dememesi, eksik ddemesi hallerinde, yabanci personel dénmemek Uzere isten ayrilsa dahi igveren

faiz ve cezalari ile 6demek zorundadir.
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Turistik ve Calisma Amacli

Ilkamet Izinleri

Turistik veya Calisma Amach Giris Yapan Yabancilarin Saghk
Sigortas! YukimIugu;

TUrkiye'de vize veya vize muafiyet sliresinden daha uzun siire kalmak isteyen yabancilar, 6458 sayili
Kanuna gore saglik sigortasi yaptirmakla yikimltdurler.

Belirtilen vize veya vize muafiyet sliresinden daha fazla Tlrkiye'de kalinabilmesi icin, yasal kalis siresi
icerisinde ikamet izni miracaati yapilimalidir.

Tdrkiye ile ikili sosyal glvenlik anlasmasi olan Ulke vatandaslari, Ulkelerinde sigortall olduklarini resmi
makamdan alinan yazi ile belgelemek kaydiyla, Tirkiye'de sigortali olmalarina gerek yoktur.

ikamet izni Almadan Calisma Hakki:

4817 sayili kanun 55. Maddesine gére montaj, bakim, onarim olmak lzere amacina uygun vize ile giris
yapan yabanci personel adaylari, bir takvim yili icinde 90 ginle sinirli olmak tGzere ikamet izni almadan
yasal ¢calisma yapabilirler.

Kisa donem (Turizm amach) ikamet izinleri; yabanciya calisma hakki vermemektedir. Fakat calisma
izni basvuru sartlarinin saglanmasi halinde Tirkiye'den miracaat hakki tanimaktadir.

Calisma izni basvurusunun Tirkiye'den gergeklestirilebilmesi igin bakanligin kabul ettigi amaca uygun
ikamet izninin en az 180 glin ( 6 ay ) sireli alinmis olmasi gerekmektedir.

ikamet izinlerini adrese teslim uygulamasi: Goc idaresi birimleri, ikamet izni basvurusuna dayanarak
dizenledikleri ikamet izin belgelerini, 6458 sayili kanun'a gére yabancinin beyan ettigi adrese teslim
seklinde gondermektedir.

Turkiye'de 180 Gunde 90 Gun Kalis Sinirlamasi

+ Yabanci personelin vize muafiyet sliresi veya vizede belirtilen kalis sliresi yeterli ise Tlrkiye'den
ciktigr gin itibariyle 6nceki 180 glin icinde kalis sliresi 90 giin olarak uygulanir.

+ Yabanci personelin Tirkiye'deki vize muafiyeti siiresi veya vizede belirtilen kalis siresi 90 gliinden az
ise, 90 gine tamamlanacak sekilde Tirkiye'de kalabilir.

« Turist olarak Tlrkiye'ye giris yapacak yabanci personel adaylari giris yapma hakkinin basladigi tarihi
6grenmek icin; http://www.yabancipersonel.com/ web sayfamiza giris yaparak hesaplatabilirler.
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Marka Tescili ve Korumasi

Marka Tescilinde dikkate alinmasi gereken
onemli kurallar;

Markaniza sahip c¢ikiniz, O'nu emin ellere
teslim ediniz.

1. Secilen marka kelimesi ve logosu Tlrkiye ve
diger Ulkelerde markalasmaya uygun olmahdir.

2. Tescil istenen Ulkede énceden tescilli, tiketici tercihini
etkileyecek benzer markalarin olmadigindan emin olunmalidir.

3. Kelime okunus ve yazilis sebebiyle yabanci Ulkelerdeki tescilinde zorluk olmamalidir.

4. Secilen marka, yasal acidan tescil edilemeyecek bir kelime veya gérsellikte olmamalidir.

5. Benzer marka sahipleri basvurulan markaniza itiraz edebilir, dava acabilirler.

6. Markanizin okunus, anlam, gérsellik, baskida kullanimda, markalasma etkinligi yeterli olmalidir.

isletmenizi temsil edecek markaniz, yukarida belirtilen Kriterleri karsilamali, firmanizi gelecege
tasiyabilmelidir.

Benzer markalara itirazlarda 4M Danismanlik Hukuk biriminden bilgi almadan karar vermeyiniz.

Izleme: Farkli marka sahipleri tescilli veya sirekli kullanimlari sebebiyle, basvurdugunuz markaniza
karsl itiraz edebilirler. Siz de baska firmalarin marka basvurularina karsi ayni gerekcelerle itiraz hakkinizi
kullanabilirsiniz.

Her 15 glinde bir yayinlanan marka basvuru sayisi 4500 den fazladir. Bunlarinicinde benzerlikler sebebiyle
markanizi olumsuz etkileyenler olabilecektir. Bunu dnlemenin yolu danigmaninizdan dizenli ve glvenilir
izleme raporu almanizdir.

Marka tescil strecinde kurumla yapilan yazismalar hak kaybedici tarihlerle sinirhdir.

Tescil islemlerinin kurum nezdinde hassas takibi, markaniza gelen itiraza kapsamli ve hukuki icerikli karsi
zamaninda goris dosyasi hazirlanmasi her yoni ile uzmanlik ve deneyim gerektirir.

Uluslararasi marka tescili *“Madrid Sistemi”

Tek bir basvuru ile 100'U asan tlkede marka tescil basvurusu imkani veren bir sistemdir. Ulkelere gére
tescil harclari de@isebilmektedir. 4M'in gonderecedi tabloda dilediginiz Glkeyi secebilir, tescil maliyetinizi
kendiniz hesaplayabilirsiniz.

Yabanci Ulkelerde marka tescil ettirilmesi halinde, tescil harcama giderlerinin %50'si devlet tarafindan
karsiliksiz olarak desteklenmektedir.
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Patent Faydali Model

Tescili ve Korumasi

Bulusunuzun patent ile korunmasi icin, O'nu
emin ellere teslim ediniz. 20 yil siire ile
kullanim ve lisans haklarindan yararlaniniz.

Faydali model koruma siiresi 10 yildir.

Her bulus patent tescili ile korunamaz.
Patent dosyasi hazirlamak bir uzmanlik isidir.

Patent: Tekni§in bilinen durumunu asan yeni ve sanayiye
uygulanabilir buluslarin korunmasi icin kurulmus bir tescil sistemidir.

Yenilik arastirmasi: Bulusu tescil bagvurusundan énce dinyada yenilik arastirmasi yapilmali, bulus
basamad! yoksa ve yeni dedilse basvuru icin zaman ve para harcanmamalidir. 4M Patent uzmanlari tescil
ile korunmayacak buluslar hakkinda bulus sahibini bilgilendirir.

Tarifname yazimi: Patent dosyasi tarifnamesi ile istemleri uyumlu olmalidir. Bulusu kapsamli anlatan bir
tarifname ile eksik veya yetersiz hazirlanan istemlerde dizeltmeler yapilabilir.

Bulus Hakkinizi koruyunuz: Bulusunuz, kisi veya kurumlara tarih ile belgelenebilir sekilde ifade edilmis
ve yayinlanmis ise, bu tarihten itibaren 12 ay icinde rlichan tarihini iceren patent basvurusu yaparak
hakkinizi koruyabilirsiniz. Aksi halde bulus yenilik 6zelli§ini kaybeder.

Kanitlayici belgeyielinde bulunduran kisi veya sirket, bulusunuzun yeni olmadigini belgeleyerek haklarinizi
engelleyebilir.

Ulusal basvuru yapilabilecedi gibi tek bir basvuruda 150 dan fazla Ulkeyi kapsayan uluslararasi patent
"PCT" basvurusu yapilabilir.

Patent basvuru siireci 3 yil ve daha fazla slrebilir. Her asamasi takibi ve uzmanli§i gerektiren bir slrectir.
Patent basvurusu ve destek dosyasi hazirlama ve yonlendirme, tescil sonuclanincaya kadar her asamayi
izleme, islemleri tam zamaninda baslatma 4M patent uzmanlari tarafindan yapiimaktadir.

Faydali Model: Yenilik sarti aranan ancak bulus basamadi sarti aranmayan kliglik buluslar igin gegerli
tescil sistemidir. Ortalama bir yil igcinde sonuclanir. Koruma stresi her yil yenilenmek kaydiyla 10 yildir.

Benzer patent ve faydali modellerinize itirazlarda 4M Danismanlik Hukuk biriminden bilgi almadan karar
vermeyiniz.
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Tasarim

Tasarim, Grdndn timU veya parcas! Gzerinde slUsleme, cizqgi, sekil, bicim, doku gibi insan duyulari ile
algilanan gorsel farkhliklardir. Tasarim bir Grindn dis goriinlsd ile gorselligini ifade eder.

TESCIL iCiN YENILiK KRITERI

Yenilik tasarimin Tlrkiye ve Diinya'da yeni ve piyasaya sunulmamis olmasidir. Yeni ve ayirt edici nitelige
sahip olmayan tasarimlar tescil ile korunamaz. Resen reddedilir.

Yeniolmayantasarimlar tescil edilse dahi, tescil veya dncekikullanim hakkina dayanarakiptal ettirilebilirler.
KORUMA SURESI

Bes yilda bir yenilenmek kaydiyla 25 yildir. Siresinde yenilenmeyen tasarimlarin korunmasi sona erer.
RUCHAN SURESI

Tasarimlarda riichan hakki siiresi 6 aydir. Tasarimin yeni olmasi icin riigchan tarihinden geriye dogru 12 ay
Odncesi kamuya sunulmamis olmasi gerekir.

KORUMA ALANI

Tasarimlar tescil edildikleri Glke sinirlari icinde koruma saglar. Diger Glkelerde korunmaz. Bu nedenle
ihracat yapilan llkelerde tasarimlarin tescil edilmesi gelecede yatirimdir. ihmal etmeyiniz.

4M Uzmanlarina danismadan karar vermeyiniz.
CEZALAR

- Tasarimla ilgili hatali kimlik bildirimi yapanlar,

- Kendini tescil sahibi olarak g&sterenler,

- Hakki olmadigi halde tasarrufta bulunanlar,

Tescilliolmadigi halde tescilli gibi ifade kullananlar hapis ve para cezasl ile cezalandirilirlar. Ceza miktarlari
yuksektir.

TASARIM BASVURUSUNA iTIiRAZ

Tasarim tescili basvurularina, tescilli veya tescilsiz kullanim hakki sahipleri haklarinin korunmasi icin 3
aylik ilan sireciicinde itiraz edilebilirler.

Hakl itirazlar sebebiyle tasarimlar reddedilebilir. Bu sebeple benzer olmayan, 6zgiin tasarimlarin
basvurusu yapiimahdir.

Benzer tasarimlara itirazlarda 4M Danigsmanlik Hukuk biriminden bilgi almadan karar vermeyiniz.
KAMUOYUNA SUNMA

Sergileme, satis gibi yollarla piyasaya sirme, kullanma, tarif, yayim, tanitim veya benzer amacl
belgelenebilir faaliyetleri kapsar.

BOLGESEL BASVURULAR

“OHIM" Topluluk Marka ve Tasarim ofisine yapilan bir basvuru ile Avrupa Birligine dahil (ilkelerde tasarim
tescili yapilabilir.
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Tibbi Cihaz Regulasyon Danismanligi

4M DANISMANLIK
MASSIAD Marmara Saglik Sektorii isadamlari Dernegi Tibbi Cihaz Danismanidir.

Urlin Takip Sistemi (UTS)

Tibbi Cihaz Yonetmeligi (93/42/EEC), Viicuda Yerlestirilebilir Aktif Tibbi Cihazlar Yonetmeligi (90/385/
EEC) ve Viicut Disinda Kullanilan (in Vitro) Tibbi Tani Cihazlari Yénetmeligi, (98/79/EC) kapsamindaki
Urdnler/cihazlar ile bunlarin Gretimini, ithalatini, dagditim ve satisini yapan tiim firma ve kurumlar;

URUN TAKIP SISTEMINE KAYIT OLMAK ZORUNDADIR.

Uriin Takip Sistemi (UTS) ile lilkemizde dretilen veya yurt disindan ithal edilen tibbi cihazlarin tretim
bandindan, satilip kullanildi§i yere kadar takip edilebilmesi hedeflenmektedir.

4M Danigmanlik uzmanlari tibbi malzemelerin tlkemizde piyasaya arz edilmesi i¢in gerekli islemlerle ilgili
regiilasyon danismanlidi yapar. ithal ve imal edilen Griinlerin bilgi ve belgelerinin mevzuata ve Griinlere
uygunlugunu kontrol ederek gerekli bilgilendirmeler yapar.

Tibbi Cihazlarin Satis, Reklam Tanitim Yonetmeligi

15.05.2014 tarihinde yayimlanan “Tibbi Cihaz Satis, Reklam ve Tanitim Yonetmeligine" gore tibbi cihaz
ithalati, Gretimi veya satisi yapan firmalar Satis Merkezleri olarak degerlendirilmektedir. Yonetmelik
kapsaminda faaliyet gésteren firmalarin Calisma ruhsati almalari yasal zorunluluktur.

SGK islemleri

Tibbi cihazlarin SUT eki “Kurumca Bedeli Karsilanacak Tibbi Malzeme Listeleri”ne dahil edilmesine yonelik
C ve D grubu dosya basvurulari yapiimasi.

HiZMETLERIMiz

e Ulkemizde tibbi cihaz regiilasyonu ile ilgili danismanlik

e (TS belge ve iiriin kaydi islemlerinin yapilmasi,

e Kaydi yapilan ve onayl trdnlerin takibi ve gerekli gincellemelerin yapilmasi,

e SGK ve uygulamalari danismanhgi
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Ihracata Yonelik Devlet Destekleri

ihracata Yonelik Devlet Yardimlari Karari kapsaminda, Tiirk mali Giriin ve hizmetlerin yurt disinda tanitimi,
pazar paylarinin artirilmasi, teknik mevzuata uygun dretim yapmasi ile ihracatin, déviz kazandirici hizmet
gelirlerinin artiriimasina destek olmak amaciyla;

Tlrkiye'de kurulmus sirketlerin belirli harcamalari Ekonomi Bakanligi tarafindan desteklenmektedir.

DESTEKLENEN SEKTORLER;

1. Urln ticareti (Uiretici veya ticari firmalar faydalanabilir.)
2. Film Sektord,

3. Bilisim Sektord,

4. Egitim Sektord,

5. Saglik Sektord,

SEKTORE GORE DEGISEN DESTEKLER;

1. Yurt disi Birim (magdaza-kiosk-showroom-depo-ofis-reyon) Kira Destedi,
Yurt disi Tanitim Destedi,

Yurt disi Marka Tescil Destedi,

Pazara Giris Belgeleri Destegi,

Yurt disi Pazar Arastirma ve Pazar Giris Destedi,

Bireysel ve Milli Fuarlara Katilim Destegi,

Arama Motoru Destedi,

Rapor ve Danismanlik Destegi,

© P N o oA W N

Hasta Yol Destedi,

o

. Reklam Destegi,

11. Terclimanlik Destekleri

4M'IN HIZMETLERI
Devlet destekleri konusunda danismanlik hizmeti verir.

+ Faaliyet dncesi dikkat edilmesi gereken hususlarda yazili ve s6zli bilgilendirmeler yapar.
Mevzuat dedisikliklerini bildirir, mevzuat ve uygulamaya ydnelik sorularinizi yanitlar.

+  Gerekli olmasi halinde 6n basgvurularinizi yapar.
Son basvuru tarihlerini takip ederek basvurularinizin zamaninda yapilmasini saglar.

Basvuru dosyalarinizin resmi kurumlarda takibini gerceklestirerek hak edisleriniz hesaplariniza
gecinceye kadar takibini yapar.
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Ihracata Yonelik Devlet Destekleri

iliskin yapilan harcamalar

DESTEKLER DESTEK KONULARI VE KAPSAMI
Magazalar ve Kiosklar igin
BiRIM KIRA
DESTEKLERI * Yalnizca Net kira bedeli
Ofis, Showroom, Depo, Uriin
Teshir Serasi/Tarlasi veya
Reyonu icin
» Gorsel, yazil tanitim
Yurtdisinda birimi veya « Katalog, brogir,esantiyon, tanitim malz.
rtdis1 marka tescil " Sponsorluk
TANITIM yurtai . . « Internet sitelerine verilen reklam
DESTEKLERI bagvurusu olan sirketlerin | . seminer/ konferans diizenleme
yurtdisina yonelik yapmig + Defile, tanitim amaglh gorsel Griin sunumu
olduklari tanitim harcamalari | « Uzerinde logo bulunan stand/sogutucu
* Yurtdigi birimlerin internet sayfasina iligkin
tasarim, reklam panolari
» Markalarin Korunmasina iliskin Avukatlik vb.
Yurt diginda tescil ettirilmis Giderleri
DEI;I'IAE}?I:AERi markalarin korunmasina « Marka/Patent Blrosu Hizmeti Giderleri

Danigmanlik Giderleri
Yurtdisinda Markanin Tescilini Arastirma inceleme

Uluslararasi nitelikteki belge
ve sertifikalar

Muracaat ve dokiman inceleme
Belgelendirme tetkik

Yillik belge kullanimi

Belge veya sertifikayla ilgili yapilan testler ve
analizler

BELGELENDIRME « Kayit Ucreti
DESTEKLERI . . .
* Miracaat ve dokiiman inceleme
Tarim analiz raporlari ve : E\‘;E’I?'Zr_‘gg::_ tetkik
o o . iz gi i
saglik sertifikalari » Akreditasyon giderleri
» Saglik sertifika tcreti
PAZAR Yurt disi1 Pazar arastirmalis E:)ar?a::l]ama
ARASTIRMA gezilerine iligkin giderler - Arag Kiralama
Yurt disi pazara giris
PAZARA stratejileri ile * Rapor
GIRiS eylem planlarinin * Danigmanlik
olusturulabilmesi igin
FUARLARA « Stand kirasi
BIiREYSEL Turk ihrag driinlerinin » Stand dekorasyon ve donanim harcamalari
KATILIM tanitiimas! ve pazarlanmasi | * NaKlive harcamalar o
DESTEKLERI * 2 temsilcinin ekonomi sinifi gidig-dénts ulasim

masraflari
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ithal Izinleri ve

Kontrol Belgeleri

iTHALAT PERMISi VE KAYIT BELGESi:

Uluslararasi anlagmalar kapsaminda, uyusturucu
vepsikotropmaddeolaraksiniflandirilankimyasal
maddeleri (preklrsdrleri) treten firmalar Kayit
Belgesi ithal eden firmalar ise ithalat permisi
almakla ytukUmlidurler. Bu maddelerin ihracati ve
transit ticareti de Saglik Bakanligi'nin iznine tabidir.

Saglk Bakanligi izinleri
KOZMETIK BILDIiRIiMi:

Kozmetik Grln ithalati veya Uretimini yapan firmalar, Kozmetik Kanunu ve Kozmetik Yonetmeligi
yUkimliligine goére piyasaya kozmetik Urlin arz edebilmeleri icin Saghk Bakanhdi'na bildirimde
bulunmakla yaktmitdarler.

KONTROL BELGESi:

ithal edilecek icme suyu ve mineralli sular, ruhsath ilaglar, bu ilaclarin hammaddeleri vb. Griinlerin
insan saghgr ve givenligi yoninden denetimi Saglk Bakanhgdi'nin iznine tabidir. Kontrol Belgesi ithalat
asamasinda GUmrik MUdurligi'ne ibraz edilmesi gereken, 6-12 ay sireli bir belgedir.

GUVENLIK BiLGi FORMU (GBF-MSDS-MATERIAL SAFETY DATA SHEET)

Guvenlik Bilgi Formunu, kimyasal maddelerin, Uretici, ithalalat¢i, Grdn igerigi, Grin ve bilesenlerinin
tehlikeleri, kullanimi, depolama, tasima ve acil durum c¢ézimleri hakkindaki bilgilerle, tehlikeye maruz
kalinmasi halinde alinmasi gereken saglik, cevre ve yangin tedbirleri, bertaraf, toksikoloji, Eko toksikoloji
vb. detayli bilgileri Igeren bir belgedir.

Glvenlik bilgi formlari, guivenlik bilgi formlarinin hazirlanmasina iliskin personel belgelendirmesi
konusunda Akredite olmus kurulus tarafindan belgelendirilmis kisilerce hazirlanabilir.

Gulvenlik bilgi formu “MSDS" diizenlenmesi icin 4M Danismanlk kadrosundaki mihendislerimiz firmaniza
hizmet verebilecek kapasitedir.

Parfiim, hava aromatize edici tGrlnler ve kozmetik drlnleriniz, deterjan kapsamina giren temizlik Grinleri
ile ISGUM iznine tabi kimyasallar icin Giivenlik Bilgi Formu “GBF" hazirlanmasi yasal zorunluluktur.

SERBEST SATIS SERTIFIKASI (FREE SALE CERTIFICATE)

Uretim izni alinmis Grtinlerin ihrag edilmesi durumunda yurtdisindaki alici firma icin diizenlenip riinle
birlikte gonderilen ihracata mahsus belgedir.

GUMRUK VE TICARET BAKANLIGI BILDIiRiM KAYIT BELGELERI

Asagida belirtilen Urinleri ithal eden veya Uretimini yapan firmalarin bu Grinlerle ilgili bildirim yapmasi
ve Bildirim Kayit Belgesi almasi zorunludur.

1. Hava aromatize edici trlnler (oda, oto, wc vb. kokularr)

2. Kuvvetli asit ve/veya baz iceren lavabo acicl, kireg ¢6zlict, tuz ruhu vb. temizlik trlnleri

W

Temizlik maddeleri ve deterjanlar, bulasik-camasir deterjanlari, ylizey temizleyiciler vb.

>

Bebek bezleri, hijyenik pedler, tamponlar, g6§is pedleri vb.

o

Havuz suyu kimyasallari
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lthal Izinleri ve Kontrol Belgeleri

Cevre ve Sehircilik Bakanligi izinleri - Bildirimleri
OZON TABAKASINI iINCELTEN MADDELER

Ozon Tabakasini incelten Maddelere iliskin Yénetmelik” yayimlanarak yirirlide girmistir. Sz konusu
ydnetmelik ile Griinlerin kullanimina bir takim istisnalar getirilmistir. Belirli Griin ve GTIP ‘lerin icerisinde
yer alan Urlnlerin ithalatinda zorunlu olan ithalat izin yazisi icin 4M uzmanlari ile gérismeden karar
vermeyiniz.

KATI YAKIT VE METAL HURDA iTHALATGCI KAYIT VE UYGUNLUK BELGESI

Kati yakitlar ve sanayicilerin Gretiminde kullanacaklari metal hurdalar igin alinmasi gereken belgedir.
Uygunluk Belgesi islemleri, ithalatin yapilacag: ilde bulunan Cevre ve Sehircilik il Mudirlikleri'nden
yuratalur.

iSGUM KONTROL BELGESiI

ithalati yapilacak boya ve boya kimyasallari, sanayi yapistiricilari vb. kimyasal trtinlerin is ve isci saghidi ve
glvenligi ydniinden denetlenmesi ve ithalatin kayit altina alinmasi icin verilen bir yil stireli izin belgesidir.

TAPDK (TUTUN VE ALKOL PIYASASI DUZENLEME KURUMU) DAGITIM YETKi VE UYGUNLUK
BELGESI

Alkolll icecek ithal etmek isteyen her firmanin TAPDK'dan Dagitim Yetki Belgesi ve ithal etmek istedigi
her bir alkolll icecek i¢cin Uygunluk Belgesi almasi zorunludur.

TAPDK'ya basvuru yapilmadan &nce Gida Tarim ve Hayvancilik Bakanhgi'ndan izin alinmis olmasi
gerekmektedir.

EPDK (ENERJI PiYASASI DUZENLEME KURUMU) - UYGUNLUK YAZISI

ithalati ve yurtici alimi yapilacak akaryakit harici petrol Grinleri icin izin alinmasi gerekmektedir. izin
alinacak firmanin sanayici olma zorunlulugu vardir.

Teblig kapsamindaki her kimyasal icin ayri izin alinir. izinler takvim yili sonuna kadar gecerlidir. 4M
Danismanlik uzmanlarindan bilgi almadan karar vermeyiniz.

EMNIYET GENEL MUDURLUGU - iTHALAT iZiN BELGESI

ithalati yapilacak atesli, atessiz silah, diirbiin, bicak vb. Griinler icin Emniyet Genel Mudurligi tarafindan
her ithalat icin dizenlenen izin belgesidir.

IHRACAT iCIN KONSOLOSLUK EVRAK TASDIKLERI
MENSE SAHADETNAMESI

ihracatcinin bagh bulundudu Ticaret Odasi tarafindan tasdik edilen ve ihrac konusu malin menseini
go6steren belgedir.

icisleri Bakanhgi ve Valilikten onaylatilan mense sahadetnamesi, ticari faturalar, vekaletname, sézlesme,
saglik sertifikasl, ihaleye katilacaklar icin sirket resmi evraklariile birlikte mamuliin ihrac edilecedi tlkenin
konsoloslugundan onaylatiimasi gerekmektedir.
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lthal Izinleri ve Kontrol Belgeleri

Ekonomi Bakanhgi ithalat izinleri

GOZETiIM BELGESI:

Gdzetim uygulamasina tabi esyanin ithalati icin, Ekonomi Bakanhgi Ithalat Genel Mudirligi'nce
diizenlenen izin belgesidir.

Bir malin ithalatinin yerli Ureticilere zarar verecek veya zarar tehdidi yaratacak miktar/veya sartlarda
artmasi halinde ithalatin, Ekonomi Bakanhgi ithalat Genel Miidiirligiince diizenlenecek, “Gézetim Belgesi”
ile izlenmesi amacli uygulamadir.

TARIFE KONTENJANI UYGULAMASI VE iTHAL LiSANSI BELGESI:
ithal Lisansi:

Tarife kontenjani uygulamasi kapsaminda ithalat yapiimasini saglamak tizere ithalat Genel Midurligi'nce
dizenlenen belgeyi ifade eder.

Otonom Tarife Kontenjani (Tek Tarafl):

ic piyasada dengelerin korunabilmesi ve fiyatlarin makul bir seviyede olusmasini saglamak amaciyla
bazi Urdnlerin belirli bir dénem icin indirimli veya %0 gimrik vergisi ile ithalati icin tarife kontenjani
aclimaktadir.

ikili Anlasmalar Cercevesinde Acilan Tarife Kontenjanlari:

Serbest Ticaret Anlagmalarindan veya Tercihli Ticaret Anlasmalarindan kaynaklanan yiktUmlUliklerimiz
cercevesinde bazi Urlnlerin ithalatinda sadece anlasma imzalanan Ulkeye yoénelik tarife kontenjani
uygulanabilmektedir.

Tarife Kontenjani uygulamasi kapsaminda Urin gruplari miktarsal olarak kotaya baglanabilmekte basvuru
miktarlari kurum tarafindan kisitlanabilmektedir.

ITHAL SAHADETNAMESi:

ihracatc tlkeler tarafindan kontrole tabi tutulan harp ara¢ ve gerecleri ile bunlari tretme niteligine
haiz kritik malzemelerin ithalatinda alinmasi gereken ve Ekonomi Bakanhgi ithalat Genel Midirliigi'nce
diizenlenenbelgedir.

ithalat dncesi ithal Sahadetnamesi Tebligine tabi Griin islemlerinin tamamlanmasi gerekmektedir.

KULLANILMIS MAKINE iTHAL iZiNLERI:

imalat sanayi tesislerinde kullanmak tizere, kullanilmis veya yenilestirilmis makine ve techizatlarin ithalat:
icin, dnceden ithalat izni alinmasi gerekmektedir.

Kullaniimis makine veya tesislerin ithalati i¢in kaynagdinda yapilmasi gereken islemler ve hazirlanmasi
gereken onayli evraklar olmadan ithalat yapilamaz.

Kullaniimis makine ithalatina karar vermeden 6nce yapilmasi gereken islemler zamaninda ve hassasiyetle
yapilmalidir. Aksi halde ithalatin yapilmasi mimkin olmayabilir.

Makinelerin GTIP numaralarinin, tanimlarinin ve bazi teknik 6zelliklerinin bildirilmesi halinde 4M
Danismanlik uzmanlari yasal sartlari ve yapilmasi gereken islemleri bildirir.
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Gida Tarim ve Hayvancilik Bakanligi izinleri
ithalati yapilmak istenen her tiirlii gida maddesi Gida Tarim ve Hayvancilik Bakanligi én iznine tabidir.

ithal edilmek istenen gidanin icerigine gdre alinacak iznin tiirdi, basvuru makami ve hazirlanmasi gereken
evraklar farklilik géstermektedir.

ithal karari vermeden énce 4M uzmanlarindan bilgi almadan islemlere baslamayiniz.

GIDA GUVENLIiGi BiLGI SiISTEMi (GGBS-ON BiLDiRiM):

Bakanhgin her yil yayinladi§i ithalat tebligi ekinde yeralan gidalarin izin islemleri Gida Glvenligi Bilgi
Sistemi (GGBS) adi verilen elektronik bir sistem Uzerinden yilrttilmektedir.

Genel olarak bu grupta dodal meyve ve sebzeler, baharatlarin yani sira icecekler, alkoll{ ickiler, sporcu
gidalari, biskuviler, cikolatalar vb. gibi cok genis bir trlin yelpazesi mevcuttur.

Gida maddelerinin yani sira, gida ile temas eden Urlinler (tabak, bardak, streg film, kasik, termos vb.) icin
de &n bildirim sistemi Gzerinden izin alinmasi gerekmektedir.

Takviye Edici Gida Ruhsati:

Takviye Edici Gida Yonetmeligine gore takviye edici gidalari reten veya ithal eden firmalarin Grinin
iceridine gore yetkili il Tarim Midiirliiklerinden veya Bakanliktan ruhsat almasi gerekmektedir.

01.01.2015 tarihinden itibaren yirdrlige giren yénetmelige gore izin alinmamis Urdnler piyasaya arz
edilemeyecek, piyasadaki drtnler toplatilacaktir.

Denetim ve Raporlama:

Gida Uretimi yapmak isteyen veya halihazirda tretim yapan firmalara Urinlerinin etiket, ambalaj ve
iceriklerinin Bakanlik mevzuatlarina uygunlulugunun denetlenmesi, isyerinin Hijyen Y&netmeligi ve
HACCP uygulamalarina gére 3. taraf yerinde denetiminin yapilmasi ve raporlandirilmasi hizmetleri
sunulmaktadir.

isletme Kayit Belgesi:

Gida maddesi veya gida ile temas eden madde iiretimi yapmak isteyen firmalar bagli olduklari il veya ilce
Tarim Mudirlikleri'nden isletme Kayit Belgesi almalidir.

Gida Uretimi yapmak isteyen firmalarin HACCP (ISO 22000) standartlarina uygun Uretim yapmasi
gerekmektedir.

Kontrol Belgesi:

Direkt olarak hayvansal koékenli maddelerden (sit, et, yumurta vb) hazirlanmis veya hayvansal
kokenli icerigi Griin bileseninin %50' sinden fazla olan riinler icin yetkili il Gida Tarim ve Hayvancilik
Muddrlikleri'nden kontrol belgesi alinmasi gerekmektedir.

Hayvan yemleri, evcil hayvan mamalari, glbre vb. drlnlerin ithalinde Gida Tarim ve Hayvancilik
Bakanhgi'ndan gerekli izinlerin 6énceden alinmis olmasi gerekmektedir.

Zirai Miicadele Alet Ve Makineleri Ruhsati:

Uretimi veya ithali yapilan zirai miicadele alet ve makinelerinin Gida, Tarim ve Hayvancilik Bakanhgi
tarafindan ruhsatlandiriimasi gerekmektedir. ithalat yapmadan &nce yeterli bilgi almadan karar
vermeyiniz.
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Garanti Belgesi

Satis Sonrasi Hizmet Yeterlilik Belgesi

TUKETICIiYE GARANTI BELGESi VERILMESi

imalatci veya ithalatci firmalar Grettikleri veya ithal ettikleri her cins ve/veya markall malin tiiketicisine
karsi garantisinden sorumludur.

Yasal sartlariiceren garanti belgesi dlizenleyerek tlketicisine vermekle yukimludur.

4M Danismanhk uzmanlari, misterinin tiketicisine sunacadi Garanti Belgesi diizenlemesi konusunda
yasal sartlara uygun hizmet sunar.

Satis Sonrasi Hizmetleri Yeterlilik Belgesi

Urtintiin satisini yapabilmek icin, yasada belirtilen bélge ve teknik servis sayisi sartlarini karsilamak
kaydiyla Teknik Servislerle yapilan s6zlesmeleri sunarak Bakanlik'tan alinan zorunlu bir belgedir.

Ucretsiz tamir veya yenisi ile degistirme taahhiidi ile tiketici ve saticinin hak ve yikimlliklerini
gosterir.

Satis Sonrasi Hizmet Yeterlilik Belgesi, Teknik Servis Sézlesmelerinin siresi her yil yenilenmek kaydiyla
bir yildir.
Uriin Kullanma Kilavuzu

ithal veya imal edilen {riin icin hazirlanan kullanma kilavuzu sirketinizin miisteriye verdigi degeri ifade
eder. ithal veya vyerli Griinler igin imalatci firma diizenledigi kullanma klavuzunu tiiketiciye vermekle
yukdmladar.

Cezai Miieyyideler

Satis Sonrasi Hizmetleri Yeterlilik belgesi almadan satis yapanlar yasal olarak 100.000 TL idari para
cezas! Oderler. Eksik servis sayisina ragmen satis yapanlar, eksik her servis icin 10.000 TL idari para
cezasl Gderler.
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Kapasite Raporu

imalat, ticaret, insaat ve hizmet alanlarinda faaliyet gdsteren esnaf ve sanatkarlarin, makine ve tesisati,
yillik Gretim ve tiketim kapasitesi bilgilerini gdsteren bir belgedir.

Kapasite Raporu; Tesvik, kota, tahsis, ihale, ithalat ve ihracatla ilgili islemlerde kamu kuruluslari ve
Bakanlik kayitlarina giris yapmak icin kullaniimaktadir.

Kapasite Raporu gecerlilik stiresi TOBB onayi tarihi itibari ile en az 1yil, en fazla 2 yildir.

Kapasite Raporunun Kullanildi§i Alanlar

e Yatirim Tesvik Belgesi ve kapatmalarinda,

¢ Dahilde isleme izin Belgesive kapatmalarinda,

e Mubhtelif ithalat ve ihracat islemlerinde,

* Resmive ¢zel ihalelerde,

e Yurtici ve yurtdisi kredi teminlerinde,

e Yurtici ve yurtdisi fuarlara katilimlarda,

e Tahsisli veya ithalinde tarife kontenjani uygulanan hammaddelerin temininde,
e imalatci belgesi aliminda,

e Vergiincelemelerinde,

e Gegici Kabul izin Belgesi miiracaatlarinda ve taahhiitlerin kapatiimasinda,

e indirimli tarifeden elektrik kullanimi ve Sanayi Sicil Belgesi aliminda,
kullaniimaktadir.

Kapasite Raporunun Yenilenmesini Gerektiren Nedenler
e Sire bitimi
e Adresi degisikligi

e Kapasite verilerindeki degisiklikler

DIKKAT!

Kapasite Raporu, imalat ve emek yogun sekilde montaja dayali Gretim yapan firmalara diizenlenmektedir.
Fason is yaptiran firmalara kapasite raporu diizenlenmez.
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Sanayi Sicil Belgesi

Sanayi Sicil Belgesi;

6948 sayili Sanayi Sicil Kanununa gore;

e Sanayiisletmeleri,

e Devamli ve seri halinde tamirat yapan isletmeler,

e Elektrik, diger enerji Greten santraller,

e Gemiinsaati gibi blyUk insaatlarda is yerlerine

il Bilim, Sanayi ve Teknoloji Midiirligi Tarafindan Verilen bir Belgedir.

SAGLADIGI FAYDALAR

e ihrac kaydiyla mal teslimlerinde KDV Tecil-Terkinden faydalanirlar.

e Elektrik faturalari, Sanayi Abonesi Tarifesine gore %20 indirimli 6denir.

e Kamu ihalelerine katilimda avantaj saglar.

e Dolayli olarak is imkani saglar.

e Kamu Kurum ve Kuruluslarinin sagladigi destek ve kredilerden faydalanirlar.

DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Birden fazla Gretim yeri olan isletmeler her bir Gretim yeriicin ayri ayri Kapasite Raporu ¢ikartip
her adres icin ayri Sanayi Sicil Belgesi almasi gerekmektedir.

Ayni adreste birden fazla sayida faaliyet gosteren firmalara Sanayi Sicil Belgesi verilebilmesi icin
asagidaki sartlari saglamasi gerekmektedir.

e Firmalarin Gretim faaliyetlerinin farkh olmasi,

e Kullandiklari fiziki alanin gorlebilir sekilde bdlinmus ve ortak makine ve techizatin olmamasi,
e Her turlli Oda ve SSK igyeri kayitlarinin yapilmis olmasi,

e Ortak personel kullanilmamasi,

e Firmalarin ayri ayri kapasite raporuna sahip olmasi.

Onemlidir..

Sanayiisletmeleri Uretim faaliyetlerine basladiktan sonra 2 ay i¢cinde Sanayi Sicil Bilgi Sistemine kayit
olmasi

Sanayi Sicil Belgeleri verilis tarihi itibariyle 2 (iki) yilda bir yenilemesinin yapilmasi zorunludur.
Yazihm firmalarina (sanayici olmayan firmalara) sanayi sicil belgesi dizenlenmemektedir.
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Ce Muafiyet Belgesi

CE isaretitasimasi gereken bazi Grlinler, ithalat denetimi tebligi ekinde yer alan yénetmelikler kapsaminda
denetlenmektedir.

Sanayicilerin Urettikleri Grin blinyesinde kullanmak Uzere ithal ettikleri girdilerin bu denetlemeye tabi
tutulmamasi icin muafiyet yazisi almasi gerekmektedir.

Yillik bazda verilen bu muafiyet, sanayi sicil belgesinin verildigi Bilim, Sanayi ve Teknoloji il Miidirltgiine
yapilan basvuru ile verilmektedir.
CE Muafiyet Belgesi, fatural ve yillik olmak tGzere iki sekilde verilmektedir.

Faturali CE Muafiyeti
Fatura ile minferit olarak ithal edilen Urdnler igin verilmektedir.

Yillik CE Muafiyeti

icinde bulunulan yilin aralik ayinin son giiniine kadar gecerli olmak iizere, Kapasite Raporundaki tiiketim
ihtiyacinin tamami kadar verilmektedir.

Onemlidir..
e Firmanin gecerli olan kapasite raporundaki miktarlari 1 sene icerisinde kullanma hakki vardir.

e CE Muafiyet Belgesi, sanayi sicil ve kapasite raporu sahibi firmalara verilmekte, Sanayi Sicil ve
Kapasite Raporunda yer alan bilgilerin eslesmesi gerekmektedir.
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Yerli Mali Belgesi

YERLi MALI BELGESI

Ureticilere, kamu ihalelerinde yasada belirlenen oranda
(mevcut oran %15) fiyat avantaji saglayan belgedir.

Uriinlerin yerli mali kabul edilebilmesi icin asagidaki
sartlar aranir:

e Sanayi Sicil Belgesine sahip isletmeler tarafindan Uretilmesi
ve Sanayi Sicil Belgesinde “Uretim Konusu" olarak yer almasi,

e Tamamen Tlrkiye'de Uretilen veya elde edilen Urlnlerle, Uretim slrecinin dnemli asamalarinin ve
ekonomik ydnden gerekli ve esasliiscilik ve eylemin Tirkiye'de yapilmis olmasi,

e Urlinin yerli katki oraninin en az %51 olmasi gereklidir.

Yazihim Ureticileri (Firmalari) icin Yerli Malh Belgesi

Yazihm Ureticilerine, kamu ihalelerinde yasada belirlenen oranda (mevcut oran %15) fiyat avantaji
saglayan belgedir.

YAZILIM iCiN YERLILIK KRITERLERI
Yazilimin sahibine iliskin sartlar

e Gergek kisilerin Tarkiye'de yerlesik, tlizel kisiligin Ttrkiye Cumhuriyeti kanunlarina gére T.C. sinirlari
icerisinde kurulmus olmasi gerekmektedir.

e Tulzel kisilik icin sermayenin en az %51'inin yurt icinde kurulu tzel kisilik/kisiliklere veya Tlrkiye'de
yerlesik gercek kisi/kisilere ait olmasi gerekmektedir.

Yazilima iliskin sartlar

* Yazilimin yasam donglsu icerisindeki tim asamalara (1- proje yonetim plani/yazilim gelistirme plani,
2- analiz, 3- tasarim, 4- kodlama, 5- test, 6- bakim, 7- kurulum kilavuzu, 8- kullanim/yardim kilavuzu)
iliskin dokiimanlarin oldugunu gdésterir TS ISO IEC 12207 belgesinin olmasi gerekmektedir.

®* Yazilimailiskin TS ISO IEC 25051 belgesinin olmasi gerekmektedir.
® Yazilimda strdm takip sisteminin kullaniimasi gerekmektedir.
e Yazilim Teknik Tanitim Formu (Ek-2) ve eki doklimanlarin sunulmasi gerekmektedir.

istihdama iliskin sartlar

® Yazilim gelistirme ekiplerinde (1- proje yoneticisi, 2- analiz ekibi, 3- tasarim ekibi, 4- kod yazim ekibi,
5- test ekibi, 6- bakim ekibi) ve Ar-ge de istihdam edilen personelin en az %51'inin T.C. vatandasl
olmasi gerekmektedir.
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Yillik Isletme Cetveli

Sanayi Sicil Belgesi olan isletme, Yillik isletme Cetvelinde énceki yilin tiretim ve tiiketim bilgilerini beyan
etmek zorundadir. ““Sanayi Sicil Kanunu 5."

Yillik isletme Cetveli Vizesi (Yenilemesi)

Yillik isletme Cetvelinin Her Yil ilk 4 Ay icinde (Nisan Ayi Sonuna Kadar) iIBilim, Sanayi Ve Teknoloji
Middrliiklerine Verilmesi Zorunludur. Aksi halde idari Para Cezasi uygulanir.

iki yil Gst tste yillik isletme cetveli vermeyen firmalarin faal olup olmadigi il Mudirlagdi elemanlarinca
yerinde denetlenir.

Yillik isletme Cetveli iptali
Firmasi kapanan, tretimi durmus firmalarin Sanayi Sicil Belgesini IPTAL ettirmesi gereklidir.

iptal edilen yil icindeki tarihe gére il Bilim, Sanayi Ve Teknoloji Miidiirliiklerinden alinan gériise gdre son
yilin yillik isletme bilgisinin girilip girilmeyecedi teyit edilmelidir.

Kurum yillik isletme cetvelinin girilmesini talep ederse bir sonraki yilin Nisan Ayl Sonuna Kadar sistem
miracaati yapilmis olmalidir. Yillik isletme cetveli il Bilim, Sanayi Ve Teknoloji Miidirliklerine elden veya
taahhitll posta ile de gdnderilebilir.

Ayrica Bakanhgin “http://www.sanayi.gov.tr”" web sayfasinda yer alan “yillik isletme cetveli islemleri”
bélimUinden elektronik ortamda verilebilir.

DIKKAT!

Sanayi isletmeleri tarafindan yanlis bilgi verilmemelidir. Gergede aykiri bilgi verilmesi durumunda idari
para cezasl uygulanir.
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Yabanci Sermayeli

Sirket ve Sube Kurulusu

Limited Sirket Kurulusu

Yabanci uyruklu kisiler ve Sirketler, hisse orani sarti
aranmaksizin Tlrkiye'de asgari 10.000 TL sermaye
ile Limited Sirket kurabilirler, Tiirk ortak alabilirler.

Yabanci uyruklu kigiler, TUrkiye'de calisma izni almak
ve sirket midird atamak sarti ile tek veya cok ortakl
Limited Sirket kurabilirler. Yabanci sirketler de tek veya cok
ortakli limited veya anonim sirket kurabilirler.

Sirket unvani Tlrkce olarak tespit edilmelidir. limited sirket ibaresi bulunmali ve faaliyet konusunu
icermelidir.

Sirket kuruluslarinda, yabanci uyruklu kisiler vergi numarasi veya yabancilara mahsus kimlik numarasi,
Noter onayl pasaport sureti ve varsa onayli ikamet tezkeresi sunmalidir.

Kurulan sirkete Tlrk veya yabanci uyruklu kisiler sirket midra olarak atanabilir. Atanan sirket yetkilileri,
sirketi temsilen mudUrlUk yetkisini kullanabilirler.

Anonim Sirket Kurulusu

Anonim sirketler en az 50.000.-TL.sermaye ve asqari 1 ortak ile kurulur. Sirket unvani Tlrkce olarak
tespit edilmeli anonim sirket ibaresi bulunmal ve faaliyet konusunu icermelidir.

4M Danismanlik, yabanciuyruklu sirket ve sahislarin Trkiye'de sirket kurulusu, yabanciuyruklu sirketlerin
Turkiye'de sube veya irtibat biirosu kuruluslari konusunda kurumsal hizmet sunar.

4M hukuk ve mali isler birimi, kurulus istedinden baslayarak verdigi hizmetleri, kurulus siresince ve
kurulus tamamlandiktan sonra faaliyeti siresince sunmaya devam eder.
Sirket ortaklarinin Calisma ve Ikamet izinleri: Sirket ortaklari ve calisanlarina ikamet izni ve yasal

calisma izinleri alinabilir.

Ancak her yabanci calisan icin 5 adet Tirk vatandasi calisani olmasi, sirket veya subenin édenmis
sermayesinin asgari 100.000 TL olmasi sarti aranmaktadir.

4M, yabanci uyruklu sirketlerin elemanlarina, Turkiye'de kurulan yabanci sermayeli sirketin yabanci ortak
veya calisanlarina ve yabanci musterilerine Relocation hizmetleri sunar.

Sirketlerin Subeleri: Yabanci sirketlerin subeleri ana sirketin yaptigi tiimis ve islemleri yapma yetkisine
sahiptir. Bu islerin ylratilmesiicin ana sirket, Tlrk veya yabanci kisilere yetki verebilir.

Sube acilisi icin yabanci Ulkedeki ana sirket tarafindan Genel Kurul Karari alinmali ve yetkililerce
imzalanmahdir.

Sube unvani altinda imza atmak icin yetkilendirilen kisilerin imza beyannamelerinin sunulmali ve sube
kurulusu icin hizmet verecek danismanlik sirketi yetkililerine vekaletname verilmelidir.
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Yabanci Uyruklu Sirketlerin

TUrkiye Irtibat Biirolari

Yabanci uyruklu sirketler,Turkiye'de ticari faaliyette bulunmamak kaydiyla irtibat birosu acabilir ve slire
uzatimi yaparak faaliyetini strdUrebilirler.

irtibat blrosu kurulusu icin Yabanci Sermaye Genel Miidirliigi'nden izin alinmasi yasal kuraldir. irtibat
biirolarinda calisacak yabanci uyruklu personel i¢in Calisma izni alinmasi zorunludur.

Bakanlik, yeni kurulan sirketlerin Tdrkiye'de irtibat blrosu a¢cma talepleri icin sirketin kurulusundan
itibaren en az bir yillik stirenin gecmesi kosulunu 6ngérdr.

irtibat biirosu siiresi: irtibat biirosu ilk basvurusunda azami 3 yil siire verilir. Siire uzatimi icin faaliyet
sliresi sona ermeden ¢nce miracaat edilmelidir.

Siire verme kriterleri: irtibat biirosu siire uzatma taleplerinde ilgili Bakanlik;
e rtibat blirosunun gecmis yilfaaliyetleri,

e Yabanci sirketin Tirkiye'de gelece§e yonelik is plani ve hedefleri,

e Mevcut ve dngorilen harcama tutari,

e |istihdam edilen personel sayisini

dikkate alarak faaliyetin niteligine uygun siire verebilir.

Pazar arastirmasi veya yabanci sirketin Grin ve hizmetlerinin tanitimini yapmak icin izin alan bdrolarin
faaliyet streleri uzatilmaz.

Faaliyet Raporu: irtibat biirolari, her yil en ge¢ Mayis ayi sonuna kadar, biironun ge¢mis yil faaliyetleri
hakkinda, irtibat Biirolarinin Faaliyetlerine iliskin Bilgi Formu'nu ve eklerini Bakanlija géndermelidirler.

Bu formu ve eklerini gdndermeyen irtibat birolarinin, siire uzatma talepleri degerlendirmeye alinmaz.
Faaliyet izinleri de resen iptal edilebilir.

4M ile calismiyor olsaniz dahi bilgi almak i¢in aramaktan cekinmeyiniz.
4M Danismanlik, %30'dan fazlasi 10-24 yil arasi calisan 60'dan fazla nitelikli personeli ile

1991'den itibaren 25.000'den fazla miisterisine hizmet sunmus
kurumsal bir danismanlik sirketidir.
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